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بسمه تعالی

دانشگاه رازيعلمیاتهیيشیوه نامه استفاده از فرصت مطالعاتی اعضا

:مقدمه

تجارب جدید،به دستیابیآشنایی وزمینه ساز مبتنی بر دانش، هاي و برقراري ارتباطات و همکاريعلمیهاي و عرصهحضور در مجامع

در راستاي .خواهد بودآن هیات علمی يو همچنین رشد و تحکیم جایگاه و مرتبه علمی دانشگاه و اعضا، تبادل اطلاعاتروزهايفناوري

ابلاغی وزارت » هاي مطالعاتی براي اعضاي هئیت علمی دانشگاه ها و موسسات آموزش عالی و پژوهشیآیین نامه استفاده از فرصت«اجراي

و 25/7/1389مورخ 30742/3هايهاي بعدي آن به شمارهاصلاحیهو 30/06/1389مورخ 18946/3وم، تحقیقات و فناوري به شماره  عل

استفاده از فرصت مطالعاتی اعضاي شیوه نامه، 2/6/1390مورخ ،89859/3شماره شیوه نامه همچنین و 22/06/1390مورخ 106982/3

هايهیات علمی به فرصتي محترمبا هدف بهبود و تسریع در اجراي فرآیند اعزام اعضابه شرح ذیل و علمی دانشگاه رازي هیات

.مطالعاتی تدوین گردیده است

:ـ  انواع فرصت مطالعاتی1ماده 

:فرصت مطالعاتی بر حسب کشور محل انجام به دو دسته ذیل طبقه بندي می شود- 1-1

کد (فرصت مطالعاتی خارج از کشورA(

کد (فرصت مطالعاتی داخل کشورB(

:فرصت مطالعاتی بر حسب مدت انجام ماموریت علمی به دو دسته ذیل طبقه بندي می شود

1کد (فرصت مطالعاتی بلند مدت(

2کد (فرصت مطالعاتی کوتاه مدت(

:فرصت مطالعاتیانواع شرایط عمومی جهت استفاده از ـ 2ماده 

ها و موسسات آموزش تی براي اعضاي هئیت علمی دانشگاهنامه استفاده از فرصت هاي مطالعاینآی«1-3شرایط مندرج در ماده - 2-1

. علوم، تحقیقات و فناوريت راوز30/06/1389رخ مو18946/3ابلاغی به شماره » عالی و پژوهشی

.به تشخیص رئیس دانشگاهپژوهشی دانشگاههاي آموزشی و اهداف و برنامهارتباط موضوع فرصت مطالعاتی باـ 2ـ2

و فناوريیشهمعاونت پژو
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پیشنهادي یا برنامه حطر.دانشگاهمعاونت پژوهش و فناوري ارائه یک برنامه مطالعاتی یا یک طرح تحقیقاتی مشخص و مورد تایید -2-3

هاي شی در کیفیت ارائه دروس و نوآورياز نظر آموزیا و کاربردي داشته یاهاي بنیادي دستاوردهاي علمی در پژوهشستبایمی

.باشدرییسه دانشگاه میهیاتها مرجع تشخیص این ویژگی. داشته باشديپژوهشی نقش موثر- آموزشی

ت انتشارات، مقالات هاي مربوط به درخواست فرصت مطالعاتی شامل سوابق استخدامی و خدمتی، فهرسپرسشنامهکامل تکمیل - 2-4

.اجراي متقاضی و ارتباط آنها با موضوع تحقیق در فرصت مطالعاتیهاي تحقیقاتی پایان یافته و در دست علمی و پروژه

هاي صنعتی تجاري داخل و یا شرکتموسسات آموزشی یا پژوهشی داخل یا خارج از کشوراز یکی حداقل از و پذیرش ارائه موافقت -2-5

.اجراي برنامه مورد نظرجهت دانشگاه رئیسه هیاتمورد تایید یا خارج کشور 

 موضوع تحقیق مصوب دانشگاه در نامه پذیرش موسسه آموزش پژوهشی مقصد الزامی استدرج.

و موافقت معاونت پژوهشی وزارت علومدانشگاهی براي انجام ماموریت فرصت مطالعاتی با تایید رئیس یاجراهاي انتخاب دستگاه ،

.باشدتحقیقات و فناوري امکانپذیر می

هاي فعالیتمبنی بر عدم ایجاد اخلال در وظایف و و تحصیلات تکمیلی دانشگاه معاونت آموزشی ،دانشکدهشوراي گروه، شوراي تایید -2-6

.استفاده متقاضی از فرصت مطالعاتیآموزشی و پژوهشی گروه در زمان 

بدهی مالی به حوزه هاي پژوهشی و عدم وجود هر نوعمعاونت پژوهش و فناوري دانشگاه مبنی بر عدم ایجاد اخلال در طرحتایید - 2-7

.پژوهشی دانشگاه

.برخورداري از صلاحیت عمومی و اخلاقی و نداشتن منع قانونی دیگر- 2-8

به . بایست یک مرحله ارتقا پیدا کندبراي استفاده نوبت بعدي میستااز فرصت مطالعاتی استفاده نموده"علمی که قبلاهیاتو عض-2-9

براي استفاده از .علمی در زمان استفاده از فرصت مطالعاتی استادیار باشد، باید براي دوره بعدي دانشیار باشدهیاتاگر عنوان مثال 

می معتبر بین المللی در طول مقاله در نشریات عل5فرصت مطالعاتی از دفعات دوم به بعد در مرتبه علمی استادي داشتن حداقل 

.در تمامی این مقالات متقاضی باید پس از حذف دانشجو نویسنده اول باشد. ي استشود ضروراي که امتیازات محاسبه میدوره

هاي مبادلات فرهنگی و یا تدریس المللی و نیز استفاده از برنامههاي بینهاي تحقیقاتی و آموزشی و اعطایی سازماناستفاده از دوره- 2-10

صورتیکه دوره هاي مذکور بیش از سه ماه باشد جزو فرصت مطالعاتی عضو هیات شناسی در هاي زبان فارسی در مراکز ایراندر کرسی

.علمی منظور خواهد شد

:از فرصت مطالعاتیجهت استفادهاختصاصیشرایط ـ 3ماده 

:)Aکد (خارج از کشورمطالعاتی هاي براي فرصت اختصاصیشرایط -1- 3

دارا بودن وضعیت استخدامی رسمی قطعی-1- 3-1
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می با وضعیت رسمی آزمایشی نیز علهیاتدانشگاه، عضو رییسههیاتتایید در شرایط خاص و براي انجام تحقیقاتی ویژه با : تبصره

.استفاده کندخارج از کشور مطالعاتی هاي تواند از فرصتمی

براي بار تمام وقت سال سابقه خدمت 5دارا بودن حداقل ) A1کد (خارج از کشور بلند مدت براي استفاده از فرصت مطالعاتی -2- 3-1

کد (خارج از کشور کوتاه مدت براي استفاده از فرصت مطالعاتی .الزامی استساله براي دفعات بعد5فاصله زمانی و گذشت اول

A2 (استساله براي دفعات بعد الزامی 3راي بار اول و گذشت فاصله زمانیبسال سابقه خدمت تمام وقت 3را بودن حداقل دا.

طرح فعالیت فناورانه الزامی، اقدام به انتشار مقاله و یا یک مقاله یا چاپ یک مازاد بر ،ی که متقاضی در طول فرصت مطالعاتیدر صورت

.گرددمیکسر انتظار براي فرصت مطالعاتی بعدي فاصله زمانی سال از مدت 1حداکثر ، ثبت اختراع یا ابداع بین المللی نمایدملی، 

سال، زمانی است که درخواست هفتمبناي محاسبه .سال در مرتبه علمی فعلی به استثناء استاد تمامی7عدم توقف بیش از ـ 3ـ1ـ3

.شوددر کمیته منتخب دانشکده تصویب میمتقاضی 

و پنج بار از هر نوع فرصت مطالعاتی در طول )A2و A1کد (عدم استفاده بیش از سه بار از فرصت مطالعاتی خارج از کشور-4- 3-1

. خدمت

)Bکد (داخل کشورمطالعاتی هاي براي فرصت اختصاصی شرایط - 2- 3
.دارا بودن حداقل وضعیت استخدامی رسمی آزمایشی-1- 3-2

ساله براي دفعات 4سال سابقه خدمت جهت استفاده از فرصت مطالعاتی براي بار اول و گذشت فاصله زمانی 4دارا بودن حداقل -2- 3-2

.بعد

مبناي محاسبه دوازده سال، زمانی است که درخواست .سال در مرتبه علمی فعلی به استثناء استاد تمامی12ـ عدم توقف بیش از 3ـ2ـ3

.شودمنتخب دانشکده تصویب میدر کمیته متقاضی 

عدم استفاده بیش از پنج بار از هر نوع فرصت مطالعاتی در طول خدمت-4- 3-2

موارد استثناء این ماده با موافقت رئیس موسسه امکانپذیر می باشد.

اناولویت بندي متقاضی-4ماده 

علمی به ماموریت هیاتاعضاي اعزام در نظر گرفته شده براي تعداد سهمیه با توجه به منابع مالی در اختیار، دانشگاه در مرداد ماه هر سال 

ي هاي فناورانه و نیز حمایت از مشارکت موثر اعضافعالیتبه منظور هدایت و گسترش همچنین . فرصت مطالعاتی را مشخص می نماید

فناوران و مدیران اجرایی در نظر گرفته دو گروه هر یک از براي نیز درصد سهمیه مازاد20در هر سال هاي اجرایی، علمی در فعالیتهیات

دانشگاهبیش از سقف اعتبارات و سهمیه هاي مازاد در سهمیه عادي و سهمیهر صورتی که تعداد متقاضیان فرصت مطالعاتی د. خواهد شد

.شودي اولویت بندي متقاضیان منظور میهاي زیر براباشد شاخص
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 ارتقاآیین نامه امتیاز کسب شده از

رئیسههیاتتشخیصبهدانشگاه اجرائیوخدماتفرهنگیآموزشی،پژوهشی،هايدرفعالیتعلمیهیاتعضومشارکتمیزان

 منتهی به درخواست فرصت مطالعاتیاخیر سال هاي چهارز فعالیتکسب شده اامتیاز پژوهشی

 رییسههیاتبه تشخیص تولیديدر مراکز تحقیقاتی، صنعتی، برنامه مصوب فرصت مطالعاتی

 رتر کشوري، پژوهشگران، مدرسان و مدیران برتر دانشگاهیباستادان نمونه و پژوهشگران برتر و مدیران

 اولین بار فرصت مطالعاتیتقاضاي

 متقاضیان مرتبه علمی و پایه

کیفیت تدریس و رعایت بهتر قوانین آموزشی و اخلاقی

:از فرصت مطالعاتیمدت زمان استفادهـ 5ماده 

و از شروع هر نیمسال )ماه6(تحصیلی نیمسال یک )A1کد (از کشورحداقلبلند مدت خارجمدت استفاده از فرصت مطالعاتی- 5-1

. استتحصیلی 

حوزه به دانشکده گروه و مورد تایید ماه منوط به وصول درخواست متقاضی و گزارش ماموریت 3ه مدت تمدید فرصت مطالعاتی ب- 5-2

و فناوري دانشگاهبه تایید معاونت پژوهشماه قبل از اتمام ماموریت،1معاونت پژوهشی حداکثر 

دانشکده به حوزه معاونت گروه و وصول درخواست متقاضی و گزارش ماموریت مورد تایید مشروط به دیگر ماه 3تمدید مجدد براي - 5-3

.استدانشگاه رییسه هیاتتایید به ، ماه قبل از اتمام ماموریت1پژوهشی حداکثر 

.ماه خواهد بود12طول مدت فرصت مطالعاتی با احتساب سه ماه تابستان در میان و یا پایان دوره فرصت مطالعاتی حداکثر - 5-4

 کد (بلند مدت دوره فرصت مطالعاتی خارج از کشورA1 (هاي متواتر تقسیم ماهه تابستانی در سال3هاي تواند به دفعات به نوبتمی

. شود به شرط آنکه هر بار پذیرش از دانشگاه مدنظر ارائه گردد

است که تمدید آن براي ) ماه6(یک نیمسال تحصیلی )B1کد (داخل کشوربلند مدت مدت استفاده از فرصت مطالعاتی - 5-5

. و فناوري دانشگاه استمعاونت پژوهشتایید بهماهه تابستان منوط 3نیمسال دوم تحصیلی و یا 

.باشدمیماه در تابستان3حداکثر )B2و A2کد (مدت استفاده از فرصت مطالعاتی کوتاه مدت-5-6

یا مرخص بدون حقوق واز مرخصی ،تا یکسال بعد از پایان فرصتدر حین فرصت مطالعاتی و توانند نمیهیات علمی اعضاي- 5-7

تواند از مرخصی تابستانی خود در آغاز فرصت مطالعاتی استفاده نماید اما متقاضی می.نماینداستفاده استحقاقی بیش از یک ماه 

.گرددشهریور ماه صادر می15العاتی از در این صورت حکم آغاز فرصت مط

علمیهیاتاعضاي حمایت دانشگاه از فرصت مطالعاتینحوه تسهیلات و –6ماده 
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.موسسات داخل و خارج کشورکلیه مکاتبات اداري لازم با -1- 6

.صدور حکم ماموریت پژوهشی-2- 6

مصوب به صورت یکجا ان ماموریت دورو مزایاي کامل پرداخت حقوق -3- 6

.کمک هزینه ارزي اقامت در کشور مقصد بر اساس جدول مصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوريمکاتبه جهت دریافت -4- 6

)...، بلیط هواپیما، بیمه مسافرتی(هاي مصوب تخفیفاتبه جهت دریافت تسهیلات ومک-5- 6

هزینه بلیط رفت و برگشت، بیمه، ویزا و عوارض خروج از کشور براي عضو هیات علمی، همسر و حداکثر دو تسهیلات ویژه شامل - 6- 6

.است)سال16زیر( فرزند 

 هاي اخذ ویزا و عوارض خروج از رفت و برگشت، هزینهدر صورت عدم وجود سفارت کشور محل فرصت مطالعاتی در ایران، بهاي بلیط

.علمی و خانواده وي به کشور ثالث براي یک بار جهت اخذ ویزا قابل پرداخت استهیاتکشور عضو 

باشدریال میاي در تاریخ شروع فرصت مطالعاتی ملاك تبدیل ارز به ي مربوط به فرصت مطالعاتی به ریال بوده و قیمت ارز مبادلههالیه پرداختک.

علمی در آن کشور سکونت داشته هیاتگیرد که همراه عضو علمی تعلق میهیاتز خانواده عضو پرداخت مقرري ارزي به افرادي ا

.باشند

گیرد که در محدوده زمانی حداکثر سه ماه علمی تعلق میهیاتز خانواده عضو پرداخت بهاي بلیط رفت و برگشت فقط به افرادي ا

.از مدت ماموریت فرصت مطالعاتی از ایران به مقصد محل فرصت مطالعاتی و برگشت اقدام نموده باشندقبل و بعد

علمیهیاتدرخواست فرصت مطالعاتی اعضاي و بررسیمراحل ارائه- 7ماده 

.از طریق اتوماسیونهر سال ماهشهریور31تاریخ تا ارائه درخواست توسط متقاضی به گروه مربوطه به همراه برنامه پیشنهادي- 7-1

هر مهرماه30تا بررسی و تصویب درخواست متقاضی استفاده از فرصت مطالعاتی و برنامه تحقیقاتی پیشنهادي در شوراي گروه- 7-2

. سال

مدارك به معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه به همراه و ارسال تصویب درخواست متقاضی در کمیته منتخب دانشکدهو بررسی- 7-3

.هر سالماهآذر15کثر تا تاریخ احدبرنامه پیشنهادي 

اخذ رییسه دانشگاه جهت بررسی و هیاتتوسط معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه و ارسال نتایج به تقاضاها و اعلام امتیازات بررسی - 7-4

. هر سالماهذرآ30، حداکثر تا تصمیم

ملاك بررسی امتیازات، فعالیت هاي ثبت شده در سامانه گلستان است.

.هر سالدي ماه15حداکثر تا رئیسه موسسههیاتبررسی و تصویب تقاضاي ماموریت فرصت مطالعاتی در - 7-5

.و وزارت علوم، تحقیقات و فناوريدانشگاه هاي علمی بین المللی توسط دفتر همکاريیدداهاي لازم براي اخذ روتهیه معرفی نامه-7-6
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.نامه هاي لازم براي دانشگاه مقصدمعرفیتهیه- 7-7

.مکاتبه با بانک عامل جهت اخذ مقرري ارزي- 8-7

نامه به شرکت هواپیماییصدور معرفی- 7-9

.مکاتبه با دفتر حقوقی جهت اخذ وثیقه- 7-10

موظفند به موجب سند رسمی تعهد نمایند که به مدت سه برابر زمان Aکدداوطلبان متقاضی استفاده از فرصت مطالعاتی - 1- 7-10

.استفاده از فرصت مطالعاتی در دانشگاه متبوع خدمت کنند

هاي صرف شده یا تعهد کارمندي محضري توام با اسناد تجاري به میزان دو برابر کل هزینه) غیر منقول(توثیق سند ملکی - 2- 7-10

.ضروري است

تحت هاي تحصیلات تکمیلی دورههاي نامهر رابطه با دروس و هریک از پایانبایست استاد جایگزین خود را دمیعلمی هیاتعضو - 7-11

عهده دارند به آموزش ها را برمشخص و به همراه اسامی دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتري که راهنمایی آنراحمایت خود

بایست قبل از اعزام در خصوص ژوهشی در دست اجرا باشد، میمتقاضی داراي قراردادهاي پهمچنین چنانچه .دانشکده ارائه نماید

در زمان از کارفرماي خارج از دانشگاه مبنی بر عدم ایجاد اخلال در روند طرح یه از جمله ارائه تاییدتعیین تکلیف قرارداد خود

.اقدام نمایداستفاده متقاضی از فرصت مطالعاتی

.معرفی وکیل جهت پیگیري امور مربوط به متقاضی در طول ماموریت- 7-12

.جهت صدور حکم ماموریتان ذیربط دانشگاه مکاتبه با معاون- 7-13

.مکاتبه با حراست دانشگاه جهت اطلاع- 7-14

.اعزام متقاضی- 7-15

فرصت مطالعاتی نحوه ارائه گزارش -8ماده 

شود وارسال میگروهمدیر علمی از طریق پست یا پست الکترونیکی به هیاتماه یکبار توسط 3گزارش دوره فرصت مطالعاتی هر - 8-1

اعلام و در نهایت نظر معاون و فناوري دانشگاه ذیربط به معاون پژوهشدانشکده معاون پژوهشی پس از ارزیابی تخصصی، نتیجه از طریق

.شوداعلام میعلمی هیاتبه عضو و فناوري دانشگاه پژوهش

.گرددارائه میو فناوري دانشگاهدانشکده به معاون پژوهشو ی فرصت مطالعاتی پس از داوري و تایید گروهیگزارش نها- 8-2

.ماه پس از مراجعت3دانشکده حداکثر / ایراد یک سخنرانی در گروه- 8-3

ماه 6دانشکده حداکثر و تحقیقاتی فرصت مطالعاتی مبنی بر مفید و موثر بودن فرصت مطالعاتی توسط گروه –تایید گزارش علمی- 8-4

.پس از مراجعت



شیوه نامه استفاده از فرصت مطالعاتی اعضاي هیات علمیدانشگاه رازي، 7

.ماه بعد از انجام دوره فرصت مطالعاتی9ارائه خلاصه گزارش نهایی به معاونت پژوهشی وزارت حداکثر - 8-5

.هاي علمی و فرصت مطالعاتی بعدي خواهد شدش قابل قبول موجب محرومیت از سفرعدم ارائه گزار-تبصره

سایر موارد-9ماده 

رئیسههیاتس از تصویب فرصت مطالعاتی متقاضی در پ. الزامی استشخص نمودن نوع فرصت مطالعاتی از ابتداي درخواستم- 9-1

) A2کد (به کوتاه مدت خارج ) A1کد (خارج بلند مدت تبدیل فرصت مطالعاتی . گردد، یک نوبت براي وي محسوب میدانشگاه

وبت فرصت مطالعاتی خارج محسوب ولی به عنوان یک ناسترئیسه امکان پذیر هیاتبا موافقت )B2یا B1کدهاي (و یا داخل

. گرددمی

ستفاده از فرصت مطالعاتی دارد علمی پذیرفته شده براي اعزام به فرصت مطالعاتی به هر دلیل تصمیم به عدم اچنانچه عضو هیات - 9-2

قابل ذکر است متقاضی . م نمایدبه معاونت پژوهشی دانشکده مربوطه اعلا،حداکثر یک هفته پس از ابلاغبایست انصراف خود را می

.از فرصت مطالعاتی اقدام نمایدتواند پس از یک سال مجددا جهت استفاده می

ها و یا عدم صدور ویزا ج از کنترل متقاضی از قبیل تحریمشرایط خارکه فرصت مطالعاتی قابل انتقال به سال بعد نخواهد بود مگر آن- 9-3

.خواهد بوددانشگاه رییسه هیاتملاك تایید شرایط خاص . و یا سایر عوامل قهریه مانع از اعزام فرد شود

صیلی براي اخذ مدرك هاي تحه ثبت نام و ادامه تحصیل در دورهعلمی در زمان استفاده از فرصت مطالعاتی مجاز بهیاتعضو - 9-4

هایی را که از این بابت ینهدر غیر اینصورت حکم فرصت مطالعاتی وي لغو و متقاضی متعهد خواهد بود هز. باشددانشگاهی نمی

.آزاد دولتی بازپرداخت نمایدمتحمل شده است به نرخ ارزدانشگاه 

رییسه هیاتو تایید و فناوري دانشگاه معاون پژوهشپیشنهاد سایر جزئیات و مواردي که در این شیوه نامه ذکر نشده است با - 9-5

.گیردانجام میدانشگاه 

تصویب- 10ماده 

.و از تاریخ ابلاغ لازم الاجراسترسیده است هیات رئیسه دانشگاه به تایید 25/8/1395در تاریخ شیوه نامه این 


